
学校管理 教育計画 『久保中教育』統括
時数管理 時間割の作成，授業時数の管理
諸帳簿 出席簿・学習指導週計画等の点検，整理
生徒指導要録・通知表 指導要録・通知表の作成，点検・管理
学校評価 学校評価計画，評価カードの集約
学習評価 成績カード・素点表の点検，管理
学力調査 全国学力・学習状況調査，「基礎・基本」定着状況調査，等学力調査の実施・分析

儀式的行事 実施計画の作成，進行・運営
学校公開 積極的な情報発信，オープンスクール，新入生説明会等の統括

教育課程 各教科 年間指導計画の作成，指導，教材・教具の管理
道徳 全体計画・年間指導計画の作成，管理
総合的な学習の時間 全体計画・年間指導計画の作成，管理
特別活動 全体計画・年間指導計画の作成，管理
ことばの教育 言葉の教育の推進，指導計画の作成・管理，言語活動の充実
学校図書館教育 読書活動の推進，学校図書館の管理運営
特別支援教育 年間指導計画，個別の支援・指導計画の作成と指導，教材・教具の管理

研究推進 研究推進計画，校内研修，参観週間，初任研，学びの変革，外部機関連携，ICT，ASESS，個人カルテ

各教科 研究テーマに沿った授業改善，指導案作成
研究事業 尾道市「特色ある教育を推進する事業」，教育研究会の企画立案・運営

学力向上対策の立案，個の支援，補充学習・久保検定の企画・運営・統括　，家庭学習

朝読書・朝学習の企画・運営・統括
授業規律の維持向上に関わる施策の立案と統括

キャリア教育 キャリア教育の推進，全体計画・年間指導計画の作成・管理
総合的な学習の時間 全体計画・年間指導計画の作成（キャリア教育の立場より教務部と連携）

進路指導 ３年間を見通した進路指導計画の作成と進捗の管理

生徒指導 指導計画，生徒指導全般統括，実践対策指定校，カレンダー，出欠管理，いじめ防止

小中連携 久保小・山波小との連携の推進
外部連携 警察，地区補導委員会，学警連等，空き缶回収
危機管理 危機管理マニュアルの作成，避難訓練・薬物乱用防止教室・非行防止教室等の企画運営

執行部・学級委員会 主体的行動の向上，指導計画の作成，生徒会活動指導，学級委員会指導，ボランティア

専門委員会 専門委員会活動の指導
部長会 リーダーの育成，部活動の活性化，挨拶と礼儀の向上，部長会の指導

ホームページの作成と更新
学年だより等各種通信の発行
校内掲示の統括，校門掲示
広報活動に関わる外部機関，PTA等との連携

保健安全 生活習慣の確立，保健安全指導全般，学校保健・安全計画の作成
体力つくり 運動能力の向上，体力つくり推進計画の作成，指導
食育 食に関する指導計画の作成，指導
教育相談 スクールカウンセラー，外部機関との連絡調整
校内適応指導教室 校内適応指導教室の指導，家庭訪問等支援

第１学年部
第２学年部
第３学年部

生徒学籍 入学，転入学，転出等
体育館管理 体育館管理，使用等
中学校体育連盟 学校理事，理事会への出席，大会参加の統括
尾道教育研究会 運営委員，全体研修会，教科・領域部会
営繕 校舎営繕，修理，用品購入，保管

経理 給与，旅費，諸給与，共済組合，通信費
諸帳簿 帳簿，調査統計，公文書，諸届，出勤簿
備品 予算編成，備品台帳，備品管理，消耗品購入保管
教育扶助 就学援助費，バス通学補助金
証明 諸証明作成，学生割引事務
渉外・施設貸出 関係機関との連絡調整，グラウンド・体育館の貸出事務
日本スポーツ振興センター 日本スポーツ振興センター，医療補助事務
教科書 教科書需給，教科用教科書
学年・学級会計 予算書・会計報告作成，学年諸費集約，出納簿管理
生徒会会計 予算書・決算書作成，出納簿管理
生徒指導会計 予算書・決算書作成，出納簿管理

全学校教育活動の成果及び課題の分析，「自己評価表」作成，教育課題解決に向けた改善策（アクションプラン）作成 

学校保健における課題の検討及び推進上の研究協議，関係機関との連絡調整 

教職員の規範意識の高揚に向けた取組み，学校組織として不祥事根絶に向けた意識の確立と推進

生徒指導に関する取組みの充実，重点目標の設定と実働化
不登校対策の充実，重点目標の設定と実働化
道徳教育の充実に関する取組みの企画立案・実働化
発達障害のある生徒への指導計画の作成・実働化
体力つくり推進計画の作成，体力つくりに関する取組みの充実
ＧＩＧＡスクール構想の推進・情報教育の推進・タブレットの管理運営等

キャリア教育指導計画の作成，キャリア教育（進路指導）の充実
進路事務に関する書類の作成及び点検
教職員の安全と環境衛生の確立
いじめの未然防止，早期発見・早期対応及び再発防止
生徒の状況把握，危機管理マネジメントの確立

情報教育担当教員 小町大樹
体罰・セクシュアルハラスメント相談窓口

朝読書・朝学習
授業規律

　学校保健委員会
　不祥事防止委員会
　生徒指導委員会
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今宮洋平

第１学年主任

進路指導主事

新田祐介

香川弥代

今宮洋平

東　祐弥

教育研究
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　学校評価委員会

生徒指導

生徒会活動

健康安全・教育相談

総務

　ＨＰ作成
各種通信

校内掲示・校門掲示
外部機関との連携

第３学年・学級経営計画の作成，学年・学級指導，総合的な学習の企画運営

第１学年・学級経営計画の作成，学年・学級指導，総合的な学習の企画運営
第２学年・学級経営計画の作成，学年・学級指導，総合的な学習の企画運営

庶務

会計

杉原　寛

本岡千草

小林久治

　いじめ防止委員会
体育指導推進リーダー

学びの変革推進担当教員

道徳教育推進教師

　進路指導委員会
　調査書作成委員会

　学校安全衛生委員会

東　祐弥

水野沙代

　教育相談委員会
　道徳教育推進委員会
　特別支援教育委員会
　体育指導推進委員会
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